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or. 900980

Fago saber que a Camara Municipal de ltanhandu, Estado de Minas
Gerais aprovou e eu, promulgo a seguinte Resolugéo:

Art. 1° —~ O Vereador ou o servidor da Camara que se ausentar do
Municipio, a servigo do Legislativo, fara jus aoc pagamento de dianas ou ao reembolso de
§ suas despesas, nos termos desta resolucéo.

Art. 2° — O pagamento de didrias podera ser feito quando a viagem tiver
um dos seguintes objetivos:

| — Participago em congressos, convengdes, seminarios, simpoésios e
outros eventos congéneres;

il — Participac&o em treinamentos e cursos de aperfeicoamento;

Il — Participagdo em reunides que versem sobre assuntos de interesse
da Camara ou do Municipio;

IV — Participagdo em solenidades e eventos civicos;

V — Resolugéo de assuntos administrativos de interesse da Camara.

Art. 3° — A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida
somente quando o deslocamento exigir pernoite fora do municipio.

Paragrafo dnico — O requerente fara jus a uma diaria por pernoite fora
do municipio, desde que haja despesa com hospedagem.

At 47 — Q nagamente.de didiias. 2. \eradsas, drnendera de aprovagio
prévia do plenario, mediante requerimento do interessado, nos termos do modelo anexo
(Anexo 1.

§ 12 — O requerimento de que trata o capuf devera indicar 0 nome
completo € o cargo ou fungio do requerente, o motivo ou objetivo da viagem, o local de
destino, o periodo de duragdo da viagem, com data e horario de saida e de retorno
previstos, o numero de pernoites, €, no caso de participacdo em evenitos e cursos,
devera conter também as datas e o local de sua realizagao, os temas a serem tratados e o
nome da entidade promotora.

§ 22 - O requerimento indicara ainda a quantidade de diarias solicitadas
e discriminara as demais despesas a serem pagas pela Camara (art. 10), com a
estimativa dos respectivos valores.

E i Art. 5° — O pagamento de didrias ao Presidente independe da aprovagao
do plenario, ficando condicionado apenas a apresentagao, a Contabilidade da Camara,
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de uma requisigio de pagamento, indicando as informagdes previstas no art. 4 § 18
nos termos do modelo anexo (Anexo lil).

Art. 6° — O pagamento de diarias a servidores da Camara sera solicitado
pelo interessado, mediante requerimento, elaborado nos termos do modelo anexo
(Anexo IV}, e dependera de autorizagdo prévia do Presidente, dispensada a aprovagao
do plenario.

Art. 7° - As diarias de viagens serdo, sempre que possivel, pagas
antecipadamente, salvo quando se tratar de auséncia por tempo indeterminado ou
quando a aprovagao do plendrio ocorrer apos a viagem, casos em que se fara apés o
regresso do favorecido o pagamento da totalidade ou do complemento da diaria, se for o

caso.

Art. 8° — A despesa de diaria sera realizada mediante empenho prévio,
ap6s a devida aprovagdo ou autorizagdo, e quitada através de nota de empenho,
contendo a especificagdo detalhada sobre o objetivo da viagem e a data da autorizagao.

Art. 9° — A diaria aprovada nesta resolugao destina-se & cobertura de
despesas com hospedagem, refeicdes, deslocamento no destino e outras despesas proprias
do favorecido, ficando o mesmo desobrigado de apresentar comprovantes dos gastos

realizados.

Art. 10 — Os pagamentos de taxas de inscrigdo nos eventos para os
quais tenha sido autorizada a viagem, bem como as despesas necessarias para a ida do
interessado até o destino e seu regresso, correro por conta da Camara Municipal,
_devendo:

| - as despesas com passagens, quando for o caso, serem comprovadas
por documento emitido pela empresa transportadora;

Il - as despesas com combustiveis serem comprovadas por nota fiscal,
extraida em nome da Camara Municipal, na qual constard, obrigatoriamente, a placa do
veiculo e o nhome do motorista,

) il - as despesas com téaxi, se for o caso, serem contratadas diretamente
_ pela Camara.

Paragrafo unico — Os comprovantes de despesas mencionados neste
artigo serdo entregues a Tesouraria da Camara, para ressarcimento ao favorecido,
quando for 0 caso, no maximo até o terceiro dia atil seguinte ao seu regresso, devendo o
mesmo arcar com os gastos, caso deixe de apresenta-los neste prazo.

Art. 11 — Todo aquele que receber diarias da Camara devera apresentar
relatério de viagem, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apés seu regresso.

Paragrafo unico — O relatério, assinado pelo favorecido, devera indicar
as datas de saida e chegada na sede do municipio, o meio de transporte utilizado, o
motivo e o objetivo da viagem, os resultados alcancados e os assuntos tratados,
discriminando as atividades exercidas fora do municipio, podendo ser elaborado nos
termos do modelo anexo (Anexo V).
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Art. 12 — Todo aquefe que receber didrias para viagens nos casos dos
incisos | e Il do artigo 2° devera apresentar & Camara o respectivo certificado ou
comprovante de participagao no evento declarado, no prazo de 30 (trinta) dias apos seu
regresso.

Art. 13 — Quando o favorecido deixar de apresentar, nos prazos
previstos nesta resolugéo, o relatdrio de viagem ou o comprovante de participagéo,
quando devido, ou apresenta-los com ero ou incompletos, sera notificado pelo
Presidente da Camara para suprir a falta no prazo final e improrrogavel de 3 (trés) dias
uteis, sob pena de ser-lhe exigida a devolugéo dos valores recebidos.

§ 12 - A nao apresentagdo do certificado de participacdo podera ser
justificada em virtude de eventual atrasc na sua emisséo pela entidade promotora do
evento ou curso, podendo-se prorrogar o prazo para sua apresentagéo, até o maximo de

Q 60 (sessenta) dias apos o retorno do favorecido.

§ 22 - E vedada a concess3o e o pagamento de novas diarias para
servidores ou vereadores que se encontrarem em atraso em relagdo a apresentacéo de
relatérios e comprovantes de viagens anteriores, até que seja sanada a irregularidade ou
até que haja o ressarcimento 4 Camara dos valores recebidos.

§ 32 — A Camara exigira do favorecido a devolugao dos valores de diarias
recebidas, quando aquele, mesmo depois de ser notificado nos termos deste artigo,
persistir na irregularidade.

§ 42 — A devolugéo de que trata o paragrafo anterior podera ser efetuada
através de desconto, pela Camara, do valor equivalente na remuneracgédo do responsavel,
na primeira folha de pagamento subsequente.

Art. 14 — Ficam estabelecidos, para pagamento de diarias, os valores
constantes do Anexo | desta resolugdo (Quadro de Diarias), que dela fica fazendo parte
integrante.

Paragrafo unico — Os valores consignados no Quadro de Diarias
podergo ser corrigidos anuaimente pelo INPC/IBGE, mediante portaria do Presidente da
Camara.

Art. 15 - No caso de deslocamento previamente autorizado pelo
Presidente da Camara, que nao exija pernoite fora do municipio, mas que se enquadre
em um dos casos listados no artigo 22, o interessado podera pleitear o pagamento de
suas despesas através de um dos seguintes meios, dispensada a manifestagdo do
plenario:
) | — concessdo antecipada de uma ajuda de custo, cujo valor sera
equivalente 4 metade do valor da diaria que corresponderia ao mesmo destino nos
termos do quadro mencionado no artigo anterior (Anexo 1); ou

Il - restituicho das despesas que fizer, apresentando os respectivos
comprovantes, ap6s seu retorno. '

Paragrafo Unico — Aplicam-se as hipoteses deste artigo as exigéncias
contidas nos artigos 11 e 12 desta resolucao.
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Art. 16 — A Camara devera manter um controle de todas as viagens e
deslocamentos feitos por vereadores e servidores, quando haja pagamento de diarias,
ajudas de custo ou reembolso de despesas, registrando as datas, horarios, distancias
percorridas, destinos e objetivos, dentre outras informagbes (teis para atestar a
existéncia do interesse publico e o respeito ac principio da moralidade, em cada caso.

Art. 17 - Fixa-se como limite maximo anual de gastos por cada Vereador
a importancia equivalente a 4(quatro) remuneracées mensais.

- Art. 18. S4o parte integrante desta resolugéo os seguintes anexos:
| - Quadro de Diarias;
Il — Modelo 1 — Formulario de requerimento de diarias para vereador,
lll — Modelo 2 — Formulario de requisicao de diarias para o Presidente,;

IV — Modelo 3 — Formulario de requerimento de dianas para servidor,
V — Modelo 4 - Relatdrio de viagem.

Art. 19. Cabera a Contabilidade da Camara fazer o registro das viagens
com pagamento de diarias ou ajudas de custo, e o controle da apresentagido dos
documentos exigidos, informando ao Presidente o descumprimento de prazos e outras
eventuais irreguiaridades.

“Art. 20. Esta resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagéo.

“Sala das Sessdes, 25 de maio de2009.

PRESIDENTE DA CAMARA

i E\ m
“Claudiane Aparecida Mancilha D'avid da Silva Inacio
VICE-PRESIDENTE SECRETARIO
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Anexo i
Quadro de Diarias

Em atendimento ao disposto no art. 14 da presente resoiugéo, considera-
se para as diarias dos vereadores e servidores da Camara Municipal de Itanhandu os
seguintes valores:

Valor da Diaria

1) Cidades com distancia de até 100 km do Municipio de ltanhandu..................... R$ 100,00
2) Cidades com distancia entre 101 km e 200 km do Municipio de Itantandu........ R$ 200,00

3) Cidades com distancia superior a 200 km do Municipio de ltanhandu............... R$ 300,00
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Anexo Il = Requerimento de Vereador (Modelo 1)

REQUERIMENTO DE DIARIAS PARA VEREADOR

Requeiro ao Presidente da Camara, mediante aprovagio do plenario, autorizacéo para
realizagdo de viagem, representando a Camara Municipal de ltanhandu, com a finalidade
abaixo especificada, mediante pagamento de diarias.

Declaro que estou ciente de que deverei apresentar a Camara, no prazo de cinco dias
uteis apds meu retomo, um refatério das atividades exercidas fora do Municipio, e ainda
entregar o certificado de participacédo no evento, se for o caso, e os comprovantes das
despesas ndo incluidas nas diarias, tudo sob pena de néo poder receber novas diarias e de
devolugio do valor recebido, nos termos do art. 13 da Resojugio n® 005/2008.

Dados do Autor e da Viagem
Autor:
Cargo/Fungo:
Motivo/Objetive
da Viagam:
Local de Dealino:
Ewntowun.;:
Entidade
Promotora:
Periodo de
Duraclo:
Temas:
Duragdo Prevista da Viagem 1 F Despesas Solicitadas \
Saida: Data: . ' Descriclio 1 Valof
' Hora: diarias .
Chegada Data: '
(retomO): Hora: PEETEEI— " s -
‘ peta do pedide — —*_fhmm::_] Total das Desposas*
Assinatura do requerente: T w4 | ObservacSes: —
o : " & Aprovaciio e Encaminhamento R
Votado ' S . Rubrica Servider:
manm”mh: o S (] Aprovado [] Rejeitado -
A Contablidade S "Recibo do Responsavet:
em: Y LN
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Anexo Il - Requisi¢do do Presidente (Modelo 2)

REQUISICAO DE DIARIAS PARA O PRESIDENTE

Requisito ao Servigo de Contabilidade da Camara que providencie o pagamento, em meu
favor, do valor abaixo discriminado, a titulo de pagamento de diarias e outras despesas,
para a realizagdo de viagem, representando a Camara Municipal de Itanhandu, com a
finalidade especificada.

Declaro, para os devidos fins, que estou ciente de que deverei apresentar & Camara, no
prazo de cinco dias Uteis apds meu retorno, um relatdrio das atividades exercidas fora do
Municipio, e ainda entregar o certificado de pariicipa¢éio, se for o caso, e 0s comprovantes
das despesas nao incluidas nas diarias, tudo sob pena de n&o poder receber novas diarias e
de devolugao do valor recebido, nos termos do art. 13 da Resolugéo n® 00/2009.

Dados do Autor e da Viagem .- -
Auor;  ;
CugolFunedo:  presidente da CAmara
Motivo/Objetivo
da Viagem:
Local de Destino.
Evento / Curso:
Entidade
Promotora;
Ferlodo de
Durag#io: It
Temas: ”

Duraciio Prevista da Viagem . 1 S Despesas Solicitadas
Saida: Hora: _ diarias
Chegada Dataa. |
(retorno). Hora: _

| Deta do pedido: !l i | |Total das Despesas: . -
Assinatura do Presidents: S Obaervagbes:

T Encaminhamento
Recibo do Responsével:
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Anexo |V - Requerimento de Servidor (Modelo 3)

REQUERIMENTO DE DIARIAS PARA SERVIDOR

assunto de interesse desta Casa, com a finalidade abaixo especificada, mediante
pagamento de diarias e das demais despesas relacionadas.

Declaro que estou ciente de gue deverei apresentar & Camara, no prazo de cinco dias
uteis apds meu retomo, um relatorio das atividades exercidas fora do Municipio, e ainda
entregar o certificado de participagdo, se for o caso, e 0s comprovantes das despesas néo
incluidas nas diarias, sob pena de nao poder receber novas didrias e de devolugéo do valor
recebido, nos termos do art. 13 da Resolug&o n® 00/2009.

Requeiro ao Presidente da Camara autoriza¢8o para realizagdo de viagem, para tratar de :

Dados do Autor e da Viagem

Autor:

Cargo/Funcéo;

Motivo/Objetivo
da Viagem:

Local de Destino:

S

"Everto / Curso:

Entidade srimsenefuivanimal it et e ] e .QZ" it
Promotora:

Temas:

Despesas Solicitadas

| Duragéo Prevista da Viagem

Salda
|

| Data:

Descricdo

|Fmra.

diarias

‘Chegada
{retorne):

" Data:

| Hara:.

| Data do padido:

1| |Total das Despesas:

Assinatura do Presidante:

. : Observagbes:

ki qx u.. J. R P T T R AL T Ty S ST I

ﬁutonzagao e Encammﬁamento

[] Deferido ] Indeferido

Assinatura Presidente:

| Recibo do Responsdver:
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Anexo V = Relatério de Viagem (Modelo 4)

RELATORIO DE VIAGEM

_Dados do Favorecido e da Viagem

Cargo/Fungdo:

Local de Destino;

Objetivos pretendidos:

Assuntos tratados e resultados alcangados

Demonstrativo de Despesas

Rua Engenheire Panlo Franco da Rosa, 298 - Centro — 37464-000 - Itonhandu MG
Ewmail: cmitanhandu@aitanet.com.br
TEL: (35) 3361 2076 / FAX: (35) 3361 3416

Deslocamento
o Data: : e Descriclio Valor; -
Saida: Hora: . diarias
Chegada Data: ' Inscric&o
{retomo): Hora: e |. | Deslocamento
Meio de Transporte: L
Total das Despesas:
Certificado de Participagio
€ devido (sim - em caso de eventos e cursos - ou nao)?
c‘“i'?“" de 'Esta sendo apresentado (sim ou ni0)?
parlicipagdo: "B caso negativo, por qué?
Data do relatorio: / / Considecagbes:
Assinatura do favorecido:




